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Tén nganh, nghé : Ké toan doanh nghiép

Trinh d¢ dao tao : Trung cip

Ma nganh, nghé : 5340302

Diéu kién dau vao : T6t nghiép THPT (hoic THCS)
Thoi gian dao tao/ :1,5-2 nam

Thoi gian khoa hoc

1. Gi6i thiéu chwrong trinh/M® ti nganh, nghé dao tao

Chuong trinh dao tao nghé K¢é toan trinh do Trung cap chinh quy duoc thiét ké trén co so tuan thi
cac quy dinh, hudng dan cia B Lao dong Thuong binh va Xa hoi, ciia Truong Cao ding Kinh t& cong
nghiép Ha Noi.

Chuong trinh d4o tao nghé K¢é toan duoc thiét ké theo hudng tiép can ning luc, dio tao theo hudng
két hop 1y thuyét va thuc hanh phii hop vai dinh hudng phat trién kinh té, xa hoi, nham dao tao ngudi hoc ¢6
phém chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép, c6 suc khoe t6t, ndm viing kién thirc co ban vé kinh té xa hoi, co
k¥ ning thyc hanh thanh thao vé nghiép vu ké toan, kiém toan, d kha ning giai quyét nhimg van dé thong
thuong veé chuyén mon ké toan, kiém toan va phan tich tai chinh & cac don vi, d(‘A)ng thoi ¢6 kha nang hoc tap,
nghién ctru dé nang cao trinh d6 nham dap tmg yéu cau nghé nghiép trong diéu kién cta nén kinh té thi trudng.
Sinh vién sau khi tot nghiép dap tmg duoc
cac yéu cau vé kién thirc, ki ning, ning luc chuyén mén ctia nha tuyén dung va xa hi.

Chuong trinh dao tao bao g@)m muc tiéu dio tao, cac chuin du ra thé hién cac yéu cau vé kién thirc,
k¥ ning, ning luc tur cht va trach nhiém cta ngudi hoc sau khi tot nghiép, ndi dung chi tiét chuong trinh dio
tao, ké hoach thyc hién va dé cuong chi tiét
cac hoc phén trong chuong trinh do tao
2. Muc tiéu dao tao
> Kién thirc:

- Hoan thanh chuong trinh Gido duc thé chit va Gido duc qudc phong va an ninh theo quy dinh ctia Bo
Lao dong Thuong binh va Xa hdi.

- Hiéu va trinh bay dugc kién thirc co ban vé tin hoc, ngoai ngir va van dung dugc trong cong tac ké
toan.

- Hiéu va trinh bay, tong hop duoc cac kién thirc nén tang va chuyén sau vé ké toan doanh nghiép dé
xir Iy hiéu qua cac cong viée thuc t& phat sinh trong linh vurc ké toan doanh nghiép nhu: Thu thap chimg ti,
ghi s6 ké toan, 1ap cac bao céo ké toan; Xir 1y va cung cép thong tin thué va ké toan thué; Phuong phap str
dung cac phén mém ké toan va hd trg ké khai thué; cap nhat cac chinh sach phat trién kinh t&, ché do vé tai
chinh, ké toan, thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép;
> Ky ning:

- Thuc hién dugc cac bude cong viée trong cong tac ké toan tai chinh nhur:



+ Lap dugc ching tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc chung tir ké toan theo tung vi tri cong viéc; Thuc
hién duoc lun chuyén chimg tir theo quy trinh;

+ Cép nhat dugc chung tir vao s ké toan chi tiét va sd ké toan téng hop, kiém tra, ddi chiéu, phat hién
dugc sai sot s6 lidu gitra cac s0 ké toan;

+ Ra sodt, sap xép, luu trir duge chimg tir khoa hoc phuc vu yéu cau quan tri va kiém tra ctia co quan
chtic nang;

- Kiém tra, danh gia duoc cong téc tai chinh, ké toan ctia doanh nghiép;

- Cung cap day du cac thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh ctia don vi dé phuc vu cho
yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & don vi;
- Cap nhat, van dung linh hoat cac chinh sach phat trién kinh té, cac ché do vé tai
chinh, ké toan, thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép;

- Str dung thanh thao phan mém ké toan Fast accouting, Misa, phan mém hd tro ké khai thué trong viéc
thuc hién nghiép vu ké toan doanh nghiép;

- K§ nang sir dung CNTT: Sir dung thanh thao cc (mg dung tin hoc van phong (Chuan k¥ nang sir
dung CNTT co ban theo Thong tur 03/2014/TT-BTTTT hoac twong duong).

- K§¥ ning str dung ngoai ngir: Nang luc sir dung ngoai ngir theo chuan dau ra ctia chuong trinh dio
tao.
> Nang luc tw chui va tw chiu trach nhiém

- Chép hanh nghiém ndi quy, quy dinh lam vi¢c ciia doanh nghiép;

- Co y thire trach nhiém trong cong viéc, trong sur dung, bao quan tai san ctia doanh nghiép;

- Tuan thi dao dirc vé nghé nghiép ké toan, co dirc tinh ctia ngudi can bo ké toan:
can than, kién tri, trung thuc, liém khiét;

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam viéc nhom, danh gia két qua thuc hién cong viéc cua ban than va
ctia nhom

- C6 tréch nhiém trong huéng dan, giam sat cong viée cila ngudi lién quan dé thyc hién ding qui trinh
cong viéc dugc giao;

- Tu chiu trach nhiém vé céng viéc ctia minh theo nguyén tic an toan nghé nghiép va dao dirc nghé
nghiép; ,

- Tu cap nhéat nhing quy dinh mai va kién thitc méi trong linh vue cong tac;

- C6 y thire hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon.
3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép:
* Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c6 ning luc dap g céc yéu cau tai cac vi tri ciia nganh, nghé, bao gom:

- Ké toan von bang tién

- Ké toan hang ton kho

- K& toén tai san ¢b dinh

- K& toan tién luong va cac khoan trich theo luong

- Ké toan chi phi va tinh gi4 thanh

- Ké toan mua hang va phai tra nguoi ban

- Ké toan ban hang va phai thu khach hang

* Sau khi t6t nghiép nguoi hoc cd kha nang tu tim viée lam hodc tiép tuc hoc 1én trinh do cao hon.

4. Khoi lwrong kién thirc va thoi gian hoc tap

- Khéi luong kién thirc toan khoé hoc - 50 tin chi
-S4 lwong moén hoc, md dun .18

- Khéi luong cac mdn hoc chung : 255 gioy

- Khéi luong mén hoc, mé dun chuyén mén : 840 gio



Khéi luong ly thuyét
Thuc hanh, thuc tap, thi nghiém

5. Tong hop ning lwc ciia nganh, nghé

: 452 gio
: 610 gio

TT

Ma nang luc

Tén nang luc

Nang luc co' ban (Nang luc chung)

NLCB -01

ML vin dung kién thirc vao thic tién:

- Van dung dugc nhiing kién thtrc co ban vé chu
nghia Mac Lénin, tu tuong HO Chi Minh,
duong 16i chinh sach ctia Pang, phép ludn ciia
nha nudc vao cude séng va linh vuc kinh té, ké
toan;

- C6 kién thirc co ban vé phong thu dan s,
rén luyén ki ning quan sy; san sang tham gia
bao vé T6 qudc

NLCB - 02

Lam chii va phdt trién bén thin:

Co y thire tu giac va hinh thanh thoéi quen tap
luyén thé duc thé thao hang ngay dé gop phan
bao dam suc khde trong hoc tap, lao dong va
trong cac hoat dong khac.

NLCB - 03

Str dung thanh thao céc phﬁn mém tin hoc van
phong &p dung trong thuc t& tai vi tri viée lam
va trong linh vuc ké toan

NLCB - 04

Nang luc sur dung ngon ngir:

Thanh thao cac k¥ nang nghe, noi, doc, viét
nhimg cum tir va cAu tric chu yéu trong giao tiép
hang ngay va trong cong viéc bang tiéng Anh

Niing lue ¢t 16i (néing lwe chuyén mén)

NLCL - 01

NL vin dung kién thirc ké todn vao thuc tién:
Van dung dugc cac kién thic nén tang va
chuyén sau vé ké toan doanh nghiép dé xir Iy
hiéu quéa cac cong viée thuce t phét sinh trong
linh vyc ké toan doanh nghiép nhu: Thu thap
chig tir, ghi s6 ké toan, 1ap cac bao céo ké toan;
Xir 1 va cung cép thong tin thué va ké toan
thué; Phuong phap sir dung cac phan mém ké
toan va ho tro ké khai thué; cap nhat

c4c chinh séch phét trién kinh té, ché do




TT

Ma nang luc

Tén nang luc

NLCL - 02

NL sir dyng cong ngh¢ va truyén thong
trong cong tac ké todn:

Str dung thanh thao ph'ém mém K& toan, hd tro
ké khai thué trong thuc t& doanh nghiép

Niing lue ¢t 16i (néing lwe chuyén mén)

NLCL - 03

DL thie hanh ké todn:

Pam nhédn cc cong viée clia ké toan phan
hanh chii yéu trong doanh nghiép nhur:

- Ké toan von bang tién

- Ké toan hang ton kho va phai tra nguoi
béan

- K& toan tai san ¢6 dinh

- Ké toan tién Iuong va cac khoan trich theo
luong

- K& toan chi phi va tinh gia thanh

- Ké toan ban hang va phai thu khach hang
- K& toan thué

- Ké toan tong hop

Nang luc niang cao

NLNC - 01

NL giao tiép:

SV chu dong linh hoat trong qua trinh hoc tap,
1am viéc, c6 ki nang thuyét trinh, tim kiém va
xir Iy thong tin lién quan dén ké toan.

NLNC - 02

NL hop tac:

- SV ¢6 kha lam viéc nhom, danh gia két qua
thuc hién cong viéc cuia ban than va cua nhom.

- Cé trach nhiém trong huéng dan, giam sit cong
viéc cia neudi lién quan dé thuc hién dang qui

10

NLNC - 03

NL phit trién bén thin:
- Ty chiu trach nhiém vé c6ng viéc ctia minh

theo nguyén tic an toan nghé nghiép va dao dic
nghé nghiép;

- Tu cAp nhét nhimg quy dinh méi va kién thirc

11

NLNC - 04

NL téng hop dinh gid:
- C6 kha nang phan tich, quan sat, danh gia va
tong hop s6 liéu thudc i tri, linh vuc cong tac




6. NGi dung chuwong trinh

Thoi gian hoc tap (gio)

Trong do
M Sé Thuc
a A A A . 2 hanh/thuc .
Tén mon hoce/ Mo dun tin ;
MH/MD - i | M8 Ly | eapni | IOV
SO P o ~: | Kiem
thuyeét nghiém/bai
tap/thao tra
luan
I Cac mon hge chung 12 | 255 94 148 13
MH20001 | Giao duc chinh tri 2 30 15 13 2
MH02 | Phép luat 1| 15 9 5 1
MH202 | Gi4o duc thé chat 1| 30 4 24 2
MH21002 | 5120 due auoe phongvaAn | 5 | 45 | 9 21 3
MP11111 | Tin hoc 2 | 45 15 29 1
MH14005 | Tiéng Anh 4 | 90 30 56 4
Cac mon hge, m6 dun
I chuyen man 38 | 840 | 358 462 20
1.1 Mon hoc, md dun co 6 9 | 165 | 103 56 6
MHO08001 | Tai chinh doanh nghiép 3 45 43 0 2
MHO08029 | Nguyén Iy ké toan 3 60 30 28 2
MH08005 | Thué 3 | 60 30 28 2
1.2 r“é'é’r? hoc, mo dun chuyén | 53 | 555 | 195 350 10
MH08031 | K¢é toan tai chinh 1 4 | 75 45 28 2
MH08032 | K¢é toan tai chinh 2 4 | 75 45 28 2
MH08033 | K¢é toan tai chinh 3 4 | 75 45 28 2
MH08040 | Té chuc cong tac ké toan 3 | 60 30 28 2
MH08037 | Ké toan doanh nghiép xay lap | 2 | 45 15 29 1
K& toan doanh nghiép vira va
MH08010 | , SHEP 2 | 45 | 15 29 1
MH08002 | Thuc tap tot nghiép 4 | 180 - 180 -
Mon hgc, M6 dun tw chon,
1.3 nang cao (chen 2 trong 5 6 | 120 60 56 4
MH/MD)
K& todn may trén phan mém
MHO8038 | Fast Accounting 3 | 60 30 28 2
Ké toan doanh nghiép thuong
MHB4 | ai 3 | 60 30 28 2
K& todn may trén phan mém
MH08039 | Misa 3 | 60 30 28 2




Thoi gian hoc tap (gio)
Trong do
. S6 Thyre
! Tén mon hoe/ md dun tin | T3 hanh/thue -
MH/MD ; chi| 5| Ly | tapani | THV
thuyét nghiém/bai Kiém
tap/thao tra
ludn
MH08027 | K& khai quyét toan thué 3 | 60 30 28 2
MH08042 | Ké toan Excel 3 | 60 30 28 2
Téng cong 50 | 1.095| 452 610 33

7. Huéng dén sir dung chwong trinh
7.1. Cic mén hoc chung bit buéc theo quy dinh ciia B Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi.

- Mén Gido duc quéc phong va An ninh: thuc hién theo Thong tu sb
10/2018/TTBLDTBXH, ngay 26 thang 9 nam 2018 cua Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- M6n Tin hoc: thuc hién theo Thong tu s6 11/2018/TT-BLDTBXH, ngay 26 thang 9 ndm 2018 cta
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- M6n Gido duyc thé chét thuc hién theo Thong tu s6 12/2018/TT-BLDTBXH, ngay 26 thang 9 nim
2018 cua By Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Mén Phap luét thuc hién theo Théng tur s6 13/2018/TT-BLDTBXH, ngay 26 thang 9 nim 2018
cta B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Mon Gido duc chinh tri thuc hi¢n theo Thong tur s0 24/2018/TT-BLDTBXH, ngay 6 thang 12 nam
2018 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- M6n Tiéng Anh thyuc hién theo Thong tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH, ngay 17 thang 01 ndm 2019
cta BY Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

7.2. Huéng dén thuc hién chwong trinh dao tao doi véi dao tao theo phwong thikc tich luj mé dun hodc
tich luy tin chi

- Thuc hién theo Thong tu 04/2022/TT-BLDTBXH, ngay 30 thang 3 ndm 2022 ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 héi quy dinh viéc to chiic dio tao trinh d6 trung cp, trinh d cao dang theo nién ché
hodc theo phuong thire tich liiy mo-dun hodc tin chi;

- Thue hién theo Quyét dinh s 317/QD-CPKT, ngay 21 thang 06 ndm 2022 ciia Hiéu truong
Truong Cao dang Kinh t& Cong nghiép Ha Noi ban hanh Quy ché to chiic dio tao theo phuong thirc tich
lily mé-dun hodc tin chi ctia Truong Cao dang Kinh t& Cong nghiép Ha Noi.

- Pdi voi md dun Thye tap ot nghiép: Khoa Ké toan - Tai chinh, phong Quén Iy dao tao va HSSV
6 chire cho sinh vién thyc tap tai cac doanh nghiép dé nang cao ki nang nghé. Sinh vién tur tim kiém va lya
chon doanh nghiép dé thuc tap. Truong hop, khong lién hé dugce dia diém thyc tap thi Trung tim HTDN
va HTVLSV hoic Khoa Ké toan - Tai chinh sé gi6i thiéu doanh nghiép cho sinh vién. Két thic thuc tép
sinh vién phai c6 diém danh gia ctia nguoi huéng dan va xac nhan cta don vi thue tap.

7.3. Hudng dén xdc dinh ngi dung va thoi gian cho cdc hoat dpng ngogi khéa
- Bé hoc sinh c6 nhén thirc day du vé nghé nghiép dang theo hoc, khoa chuyén mén c6 theé bo tri cho
sinh vién tham quan ngan mdt s6 co s& doanh nghi¢p dang san xuat kinh doanh phu hop véi nghé dao tao.



- Cac hoat dong ngoai khoa khac: Thuc hién theo cac ké hoach hanh dong ctia Poan Thanh nién cua
Nha truong, theo ké hoach hoat dong cua cac Cau lac b hodc theo cac chuong trinh do khoa chuyén mon
ch quan t6 chirc.
- Thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa duogc bé tri ngoai thoi gian ddo tao chinh khoa.
7.4. Hudng dén té chive kiém tra, dinh gid thuong xuyén, dinh ky va thi két thiic mon hoc, mé dun.
7.4.1. Hiémg dan t6 chire kzém tra, danh gia thwong xuyén, dinh ky )
Thyrc hién theo Khoan 1, Bi€u 12 ciia Quy ché ban hanh theo Quyet dinh s6 317/QD-CDKT, ngay
21 thang 06 nam 2022 cua Hiéu truong Truong Cao dang Kinh € Cong nghiép Ha Noi ban hanh Quy ché
t0 chirc dao tao theo phuong thirc tich iy mo- dun hodc tin chi ciia Truong Cao dang Kinh t€ Cong nghiép
Ha Noi.
7.4.2. Huong dan 16 chirc thi két thiic mén hoc, mo dun
- Thuc hién theo Khoan 2, Piéu 12 va Khoén 1, khoan 2, Piéu 13 cua Quy ché ban hanh theo
Quyét dinh s6 317/QD-CDKT, ngay 21 thang 06 nim 2022 cta Hiéu truong Trudng Cao dang Kinh té
C6ng nghiép Ha Noi ban hanh Quy ché t6 chirc dao tao theo phuong thire tich lity mé-dun hodc tin chi ctia
Trudng Cao dang Kinh té Cong nghiép Ha N, va:
- Quy ché ban hanh theo Quyét dinh sb 377/QD-CPKT, ngiy 08 thang 08 nim 2022 ctia Hiéu
truong Truong Cao dang Kinh té Cong nghiép Ha Noi ban hanh Quy ché t6 chiic thi két thiic mén hoc, mo
dun tai Truong Cao dang Kinh t& Cong nghiép Ha Noi.

7.5. Huong dén thi tot nghiép va xét cong nhdn 1ot nghiép.

Chuong trinh dao tao nay dugc t6 chirc dao tao theo phuong thire tich lity mé dun hodc tich lity tin
chi. Viéc xét cong nhan tot nghiép duoc thuc hién voi cac diu kién theo Diéu 15 ciia Quy ché ban hanh
theo Quyét dinh s6 317/QB-CDKT, ngiy 21 thang 06 nim 2022 ciia Hiéu trudng Truong Cao dang Kinh
t& Cong nghiép Ha Noi ban hanh Quy ché t6 chirc dao tao theo phuong thire tich lily mé- dun hodc tin chi
cta Truong Cao dang Kinh té Cong nghiép Ha Noi.

HIEU TRUONG

TS. Pong Trung Chinh



PHU LUC

SO PO MOI LIEN HE VA TIEN TRINH PAO TAO CAC MON HQC, MO PUN TRONG CHUONG TRINH PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ... ... /OD-CPKT ngay .... thang.... nam 20... cia Hiéu truéng Truong Cao dang Kinh té Cong nghiép Ha Néi)

Tén nganh, nghé Ké toan doanh nghiép
Ma nganh, nghé 5340302

HOC KY 3

Ké toan tai chinh 2
4

HOC KY 4

Ké toan doanh nghiép
xay lap
2

Ké toan tai chinh 3
4

To chirc
cong tac ke toan
3

K¢ toan doanh nghiép
vira va nho
2

HOCKY 1 HOC KY 2
GD chinh tri Tai chinh doanh nghiép
2 3
Tiéng Anh Nguyén 1y ké toan
4 3
Phép luat .
e Ké to4n tai chinh 1
1
Giao duc qudc phong v
& an ninh Thué
2 3

Mon hoc/Mo dun
tu chon 2
3

Giao duc thé chit
1

Tin hoc

Mon hoe/M6 dun
tw chon 1
3

Thue tip tét nghiép
4







